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METODOS PARA PRODUCAO
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NORMAS ABNT

(REFERENCIAS)

@ OBJETIVOS DA UNIDADE DE APRENDIZAGEM
Ao final da UA o aluno devera sera capaz de formatar
seu projeto de pesquisa aplicado a Gestdo Empresa-
rial dentro das normas da ABNT.

COMPETENCIAS

Conhecer a formatacao de trabalho através das nor-
mas oficiais e reconhecer os padrdes necessarios
a formatacdao do Projeto de Graduac¢do em Gestdo
Empresarial.

@ HABILIDADES
Adotar os padrdes da ABNT e desenvolver o projeto

de pesquisa aplicado a Gestdao Empresarial de acordo
com os formatos.




APRESENTAGCAO

Sabemos que todo conceito foi criado em determi-
nado momento da histéria por alguém e em determi-
nada sociedade, ainda que posteriormente, venha a
ser difundido, repensado, reelaborado, retrabalhado,
resignificado, formando assim a sua fundamentacao.

Dentro do trabalho académico, essa fundamenta-
¢do e histoérico do conceito acontecem com o uso de
referéncias. As referéncias, ou cita¢des, sao as formas
de mostrar a origem do conhecimento e como ele vem
sendo definido pela ciéncia ao longo do tempo.

Ao se pensar em trabalho académico ou cienti-
fico, devemos imediatamente pensar que existem
normas que norteiam a sua elaboracao, e uma das
mais importantes é o compromisso de informar quais
sdo as fontes que organizam e sistematizam o nosso
conhecimento sobre determinado objeto.

PARA COMECAR

Vocé aprendeu em outras Unidades que o texto aca-
démico é aquele que demonstra a validade de seus
argumentos, utilizando as pesquisas anteriores. E
um fator de qualidade o referencial tedrico utilizado
pelo pesquisador.

Mesmo que vocé faca citagdes corretamente, como
orientado na Unidade anterior, é necessario que ao
final do trabalho vocé liste os textos lidos.

Esse é o tema desta Unidade: a formatac¢do das
referéncias utilizadas em seus trabalhos.

Como em todo trabalho de carater cientifico ha que
se considerar as regras de apresentac¢do, tdo impor-
tantes quanto o processo da pesquisa.




FUNDAMENTOS

Voltamos a destacar que vocé ndo deixe de consultar as normas da
ABNT para formatac¢ao de seus trabalhos. Abaixo elencamos as mais
importantes:

NBR 15287: elabora¢do de Projeto de Pesquisa (2005)

NBR 14724: trabalhos académicos (2011)

NBR 12225: titulos de lombada: procedimento (1992)

NBR 10719: elaboracdo de relatérios técnico-cientificos (1989)
NBR 10520: citaces em documentos (2002)

NBR 6034: indice (2003)

NBR 6028: resumo (2003)

NBR 6027: sumario (2003)

NBR 6024: numeragao progressiva (2003)

NBR 6023: referéncias (2002)

NBR 6022: artigo em publicacdo periddica impressa (2003)

Nesta Unidade iremos detalhar aspectos da Norma 6023:2002 para for-
matacado das referéncias. Ali sdo apresentadas inUmeras regras para as
mais diversas necessidades de formatac¢do das referéncias.

Vocé deve sempre consultar essa norma, e 0 que mostramos aqui é
uma pequena parte, mais corriqueira.

As fontes bibliograficas mais comuns sdo livros, dissertacdes de
mestrado, teses de doutoramento, artigos de revistas, boletins perio6-
dicos, anais de eventos, artigos em jornais, informacdes obtidas pela
Internet, entre outros.

Devem estar compativeis com a descri¢do a seguir, independente da
origem do texto que vocé consultou. Ao montar as referéncias biblio-
graficas vocé devera considerar os seguintes aspectos fundamentais
(ANDRADE, 2010):

Sdo organizadas na forma de uma relacdao em ordem alfabética
pelo sobrenome do autor ou em ordem numérica de acordo com a
sequéncia de citacBes no texto;

Sao organizadas em espaco simples, alinhadas a esquerda, sendo
separadas por dois espacos simples;

Sao referentes as citacdes do texto;

E mais comum que as referéncias bibliograficas aparecam no
final do trabalho. Mas de acordo com as determina¢fes da ABNT, elas
podem aparecer em notas de rodapé ou no final de cada capitulo.
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Um formato basico vocé pode observar a seguir:

AUTOR. Titulo. Edicdo. Local (cidade) de publica¢do: Editora, Ano de publica-
¢do. Numero de paginas ou volumes. (Nome e niumero da série)

Exemplo: MARX, Karl. Manuscritos econdmico - filoséficos e outros
textos escolhidos. 2. ed. S3o Paulo: Abril Cultural, 1978. 208 p. (Os pen-
sadores, 6).

Neste exemplo: o titulo da obra aparece em negrito, mas vocé pode
usar italico também. O importante é padronizar.

As referéncias bibliograficas: reinem informac8es essenciais sobre
livros, artigos, textos, legislacdo e documentos oficiais utilizados para
a elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso. As informacgdes apre-
sentadas sdo retiradas das obras consultadas, sendo importante que se
facam anotacbes sobre as informac¢des fundamentais (SEVERINO, 2007).

Segundo a ABNT, os elementos essenciais da referéncia bibliogra-
fica sdo:

Sobrenome do autor (em letras maiusculas): nome do autor e
demais sobrenomes, sem abreviacdes;

Titulo: transcrito fielmente, como consta na publicagdo com des-
taque em italico ou negrito. A letra inicial deve ser em maiuscula e as
demais letras em mindsculas, a ndo ser que no titulo contenha nomes
proprios. O subtitulo s6 deve ser transcrito se for importante para o
entendimento do titulo da obra. Quando for utilizado o subtitulo, este
deve ser separado por dois pontos do titulo, e as letras ndao devem ter
destaque grafico;

Edicdo da obra: sé dever ser indicada a partir da 22. Edi¢do, apds o
titulo. Quando a edicdo utilizada foi revista e ampliada deve registrar:
3 ed.rev.eamp.;

Local da publicacao: indicacao da cidade onde a obra foi publicada,
seguida de dois pontos;

Editora: indicacdo do nome da editora;

Ano: indica¢gao do ano da publicacao.

Alguns elementos considerados complementares podem ser acres-

cidos aos elementos essenciais para uma melhor caracterizagao dos
documentos. Sdo considerados elementos complementares:
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Indicadores de outros tipos de responsabilidade, tais como tradu-
tor, revisor etc,;

Informacdes sobre caracteristicas fisicas do suporte material,
paginas.

As referéncias fazem parte dos elementos pés-textuais. Lista-las cor-
retamente é um dos elementos mais importantes na avaliagdo de um
trabalho académico (ANDRADE, 2010).

ATENCAO

Passamos a destacar alguns aspectos quanto as referéncias que
vocé deve sempre observar, aproveitando alguns exemplos para
melhor ilustrar estes aspectos.

A referéncia pode aparecer: no rodapé, no fim de texto ou de
capitulo;

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem
ser apresentados em sequéncia padronizada;

O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para desta-
car o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um
mesmo documento. Isto ndo se aplica as obras sem indica¢do de auto-
ria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o proprio titulo,
ja destacado pelo uso de letras maiusculas na primeira palavra, com
exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas;

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do
texto e de forma a se identificar individualmente cada documento, em
espaco simples e separadas entre si por espaco duplo ou dois simples;

As abreviaturas devem ser conforme a NBR 10520;

Os sistemas mais utilizados sao: alfabético (ordem alfabética de
entrada) e numérico (ordem de cita¢gdo no texto).

Exemplo: Ordem alfabética de entrada:
PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de Janeiro: Amais, 1993.
158 p., il. Bibliografia: p. 115-158.

Exemplo: Ordem numérica de entrada (ordem de citacao no texto):

1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro.
[Sdo Paulo]: R. dos Tribunais, 1992. p. 107.
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ANTENA,
PARABOLICA

Procure ler o seguinte texto de Pedro Demo, destacado
a seguir. O “cuidado metodolégico”: é uma questao
ndo sé de informacgdo, mas de persisténcia e disciplina.

DEMO, Pedro. Cuidado metodolégico: signo crucial da qua-
lidade. Soc. estado., Dez 2002, vol. 17, n. 2, p. 349-373. ISSN
0102-6992.

Este é mais um artigo que vocé podera encontrar na
base de dados Scielo.

E AGORA, |OSE?

Agora que vocé ja foi introduzido nesse universo de
formatac¢bes, esta finalmente preparado, definido
e delimitado um tema de pesquisa, escrever o seu
projeto. Mais um desafio que a Unidade 17 pretende
enfrentar com vocé.

Vamos em frente!

ATIVIDADES

Chegou o momento de praticar os conhecimen-
tos adquiridos nesta UA, especialmente com rela-
cao as diversas formas de fazer as citacdes em
texto académico.

Para isso, acesse o ambiente da disciplina e realize
0s exercicios.
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