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Apod s planeja ment o do
escopo , qualidade , riscos,
tempo, custos , qual a
proxim a etap a do
planejamento?
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Planeja r comunicacao
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Plane jame nto

} Gerendamentodacomunicacao

Visagarantira...

geracaogoropriadae oportuna

acoleta

adistribuicao

0 armazenameno

e controle dasinforma ¢des do projeto




VideosobreTipos de Comunicacao



} 1.Planejar a distribuicao da informacao

} Patindo dalistade stakeholdersplanegr a
distribuicaodainformacao

} Promover reunidescom equipeparadefinir
gualinformacéaoe quandodeveraser
distribuidaa cadaparte interessada

} Estabeleer quemdeve produzire como
distribuir ainformaca, elaborandoaum
cronogramacom datase distribucao das
Informacoes




Plane jame nto

1 Distribuicaode informac0esno projeto

Modelo de formulario para distribui¢ao de informagées do projeto

Exemplo llustrado (apague o conteudo para

projeto

= o b
utilizar este formulario)
Ref | Assunto/Conteudo Tipo Emissor Receptor Data ou Freqliéncia Obs
1 PropostaExecutiva Apresentaciio Gerentedo | Patrocmadorese Iniciaglo 03, Formulario Proposta
projeto Gerente do Executiva do Projeto doc
programa
2 Cronograma doprojeto | Relatorio Analistado | Gerentedo Quinzenal Arquivono formato mpp
operacional projeto Projeto,
liderese
colaboradores
3 Orgamento e Curva8 Relatério Analistado | Gerentedo Quinzenal Arquivono formato xls
operacional projeto Projeto,
Gerente do
Programa
4 Fichas de riscos Relatério Gerentedo | liderese Quinzenal
operacional projeto colaboradores do

Incluir na pauta de cada
reunifiode
acompanhamento




Plane jame nto
1 2.Planejar o gerenciamento das partes

Interessadas

1 A partir dalistadas partes interessadas
(stakeholders) egabelecercomo devem ser D;;g;:;g;;a
recdhidas asimpressOesde cadaumasolre informacao

0 andamentodo projeto, e solre o
aterdimento de suasexpectativa pode s
gerado formulario especificau regstrado
emAtas

} Confirmar pendiocidade para reunioes
presenais,defnidasno planejamentodo desempenho
eSCOpO do projeto

|

2. Planejar o
gerenciamento
das partes interessadas




Plane jame nto

} Estabelecer forma de recolnmento de impressoes
sobre atendimeho de suasexpectatives

Importancia relat Stakeholders

H Presidente
@ Operacgdes

M Produtos
# O0Adm Financeira |
O Producéo

0 10 20 30 40 50 B Riscos e mesa

Stakeholders

@ Controladoria

Grau de importancia

S5



Videosobre Gerenciamento da Comunicacao



Plane jame nto
2. Planejar o gerenciamento das partes interessadas

1 Rever documento dainiciacaodenominado:oPlano de
Gerendamentodo Escopo

+ \erificarqual fol adefincé de datasdasreunioes de
projeto e defnir um moddo de atas
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Plane jame nto

1 Modelode
Atas
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Participantes:

Nome

Setor’ Empresa

Rubrica

Nome

| Projeto: Pagina: /
Assunto: Data: / /20
Local: / Coordenador:

Setor’ Empresa

Rubn
ca

Assuntos tratados:

Item | Acdes e Providencias Responsavel Data
Documentos anexos:
Enviar copias para: Q Q Q
Q o) Q O
Q Q Q
Q Plano do Projeto




} 3.Planejar o desempenho do projeto

1 E produzido a partir dasinformacéesdo
andamento do projeto, a seeem coletadas
durante a execug@o e controle.

1 Podeincluir:

1 Preenchimentale formulario de desempenho
(indica o statusatualdo projeto),

1 Relatoriosou documentoem intranet
1 ApresentacOesasreunides.etc




Quality
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