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1. SOLVER

Funcdes: Solver - programacéo linear
Recursos: ficheiro de excel para resolu¢éo do exercicio
Aplicacéo pratica: Essencialmente na Producéo, Marketing e Gestéao.
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Com o Solver , pode encontrar um valor étimo para uma formula numa célula -
chamada célula de destino. Ele ajusta os valores nas células especificadas que se
alteram - chamadas células ajustaveis - para produzir o resultado que € obtido pela
formula da célula de destino. Pode aplicar restricdes (condi¢des) de modo a limitar os
valores que o Solver utiliza no modelo e as mesmas podem fazer referéncia as células
gue afetam a formula da célula de destino.

Pretende-se saber quantos anuncios seriam necessarios publicar (em cada jornal),
tendo em conta que: — Custo Total ndo podera exceder os 3.000 € , — O nimero
minimo de Leitores (Total) devera ser 1.500.000 — O numero maximo de anuncios,
em cada jornal devera ser 3

Para poder utilizar o Solver deve instalar este suplemento.

Nota: as designacdes das fun¢gbes/opc¢des podem variar entre o0 portugués europeu ou
brasileiro. Estamos a usar o portugués europeu.

Para quem tem EXCEL
Ficheiro > opgdes > suplementos > ir > ativar solver
Para chamar a funcgao clicar no Separador Dados > Solver



Em Célula de destino, deve indicar a célula de destino, cujo resultado (deriva de uma
férmula necessariamente) deseja ajustar a um determinado valor, maximo ou minimo.
Neste caso, selecione a célula que contém a formula a ajustar (E8). « Em Igual a ,
especificar qual a opcdo que deseja. Neste exemplo, selecione a opgéo que se ajusta
ao que pretende (Maximo) em virtude de termos um plafond de 3000 €.  Por alteragao
das células, sdo as células ajustaveis, ou seja, as células cujos valores vao ser alterados
pelo Solver, até que a solucao do problema seja encontrada. Neste caso, selecione as
células que irdo sofrer alteragéo (D2:D7).

Sujeito as restricdes visualiza as restricbes definidas pelo problema. As restricdes sédo
condi¢cBes que precisam de ser satisfeitas pela solugdo. No nosso exemplo, indique as
seguintes condicfes para a resolucao do problema. — O Custo Total ndo deve exceder
o valor orcamentado para publicidade — ($E$8 <= $F$11) — O minimo Total de Leitores
deve ser 1500 — ($G$8 >= $F$12) — O n°® minimo de andncios por jornal deve ser 1 —
($D$2:$D$7 >= $F$13) — O n°® maximo de anlncios por jornal deve ser 3 — (($D$2:$D$7
<= $F$14)

Clique em Adicionar para adicionar restrigoes.
Clique no botdo Solucionar .

Clique em Ok para aceitar a solucdo apresentada pelo Solver ou cligue em Cancelar
para repor os valores iniciais.

Pedidos:

-NUmeros inteiros nos anuncios
-2 anuncios nNo expresso
-Ajustar orcamento para otimizar

De seguida pode ver um video tutorial, com a resolucdo do exercicio. Pode clicar no play
ou no icone para ver em ecrd inteiro (com uma qualidade excelente!)

2. FORMULARIO

Um formulario permite a entrada de dados numa planilha, clicando nas op¢des ao invés
de digitar tudo. E possivel criar menus drop down, botdes de opcdo, caixas de
combinacdo e muito mais. Tudo com comandos pré-definidos. Esse processo além de
mais pratico, pois evita a digitacdo, € também mais seguro, pelo fato de o usuario
acrescentar o valor preestabelecido.

Todo o controle de compra de um computador pode ser feito em formulario e os itens
sdo habilitados com um cliqgue do mouse. No exemplo sé constam alguns itens, para
comecar a entender como estruturar um formulério.



As opc0Oes de criar botdes de controle de formulérios estdo na Guia Desenvolvedor do
EXCEL, mas por padrdo essa aba ndo € exibida. Entdo vamos adicionar a Guia
Desenvolvedor do EXCEL.

Clique no botdo Arquivo, Opc¢odes, opcao Personalizar Faixa de Opgdes.
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Marque a opgao “Desenvolvedor” e depois cligue em OK.
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Criaremos um formulario usando os controles de Formulario da nova barra
Desenvolvedor. Para inser¢cdo de botdes de controle de formularios, € necessaria a



criagdo de Caixas de Grupo, pois esses controles de formularios sé funcionam em
grupos que se destinam a funcdes semelhantes. Entdo para cada grupo de botdes de
controle criaremos uma caixa de grupo prépria.

Selecione de Al até J22 para criar um fundo do formulario. Isso é opcional mas fica bem

mais bonito.
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Escolha uma cor para o fundo do formulario e em seguida, cliqgue em qualquer célula
para remover a selecéo.

Aumente a altura da linha...( posicione o cursor na linha diviséria entre 0 1 e 0 2, quando
o cursor se transformar numa seta dupla, clique, segure apertado e arraste até a altura
desejada). Selecione o intervalo de Al até J1 e depois cliqgue no botdo Mesclar e
Centralizar.

Digite um titulo (Ro6tulo de Colunas) para seu trabalho. Neste caso, "Venda de
Computador”
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Vamos comegar a dar forma com a Caixa de Grupo do
Processador.

Na guia Desenvolvedor, grupo Controle item Inserir, escolha a op¢céo Caixa de
Grupo.
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Clique no inicio (a esquerda) do fundo azul, segure apertado e arraste até definir o

tamanho desejado para a caixa de grupo dependendo dos elementos que serdo
inseridos nela.

Clique sobre o nome Caixa de Grupo e renomeie a caixa para Processador.



Nessa caixa de grupo, iremos inserir os botdes de opg¢des para escolha do Processador.
Lembrando que esse botdo de opcéao € de selecao Unica. Ou seja, usando o botédo de
opcédo sO é possivel marcar um item por vez. Até porque nesse caso, um computador
nao teria dois processadores entdo optamos por apenas um item assinalado nessa caixa
de grupo.
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Em seguida, na guia Desenvolvedor, grupo Controle item Inserir, escolha o Botdo de
Opcdao e desenhe esse botdo dentro da caixa de grupo (isso é muito importante porque
faz com que a opcao seja reconhecida como componente da caixa de grupo) o botédo da
primeira opcéo para escolha do Processador. Em seguida, digite um nome para a opcao
e posicione no inicio da lista. Este processo devera ser repetido em cada op¢ao dessa
caixa para os outros modelos de Processadores.

A B C D E F G - I J
1 Venda de Computador
2
3 | Processador
4
5 ) AMD
6 (@ INTEL Core 2DUQ
7 () Intelis
3
9
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Vocé pode dimensionar a caixa de grupo clicando no contorno e depois usando as
alcas (bolinhas brancas) para aumentar e diminuir. Para movimentar e alinhar pelo
teclado, clique com o botéo direito do mouse na borda da caixa, clique depois botao
esquerdo (também na borda) e use as setas de dire¢do do teclado. Para remover a
selecao clique fora da caixa. Para dar um efeito de 3D, clique com o bot&o direito do
mouse no contorno da caixa, escolha Formatar Controle e depois habilite a opcéo
Sombreamento em 3D.



A B C D E F G H I J

: Venda de Computador
2
= processador — ——————————
3 | # Recortar
4 a
5 ) AMD H;J Copiar
6 |4 (@ INTEL Core 20 @ Colar
7 || O Intel i5 Editar Texto
+ Agrupamento >
° Ordem >

Atribuir macro...

{Z!/ Formatar controle...

Formatar controle N v ‘ [ﬂﬂ_hj

lTamanho I Protecdo | Propriedades | Texto Alt.

[] sombreamento 3D

[ OK ] [ Cancelar

Agora repita todo o processo e criar a Caixa de Grupo das Memoarias. Desenhe a caixa
de grupo e depois insira novos botdes de op¢éo para que o usuario escolha a quantidade
de memodria desejada.



1 Venda de Computador
2

3 Processador Memdria

4

5 O amp O 468

6 (® INTEL Core 2DUO

7 O Intel i5 ® 2GB

8

9

[y
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Na terceira caixa de Grupo, os Acessorios: Crie a caixa de Grupo, defina um tamanho
para caber 5 op¢cBes de Acessorios. Essas opcdes serdo escolhidas com uma caixa de
Selecdo. Clique na Caixa de Selecao. Clique dentro da caixa de grupo Acessorios e
digite os nomes, faga os alinhamentos.

Importante: A caixa de selecdo de uma opcéo, ndo deve sobresecrever outra, senao
selecionara as duas opc¢fes simultaneamente na hora de utilizar o formulario. No final
devera ficar assim:

A B C D E - G H I
1 Venda de Computador
2
3 Processador Memdria Acessorios
a
5 (> AMD O 468 [] webcam o
6 (® INTEL Core 2DUO []Pen drive SSERILLT
7 O Intelis @ 2GB [lercoo []Placa de Video
8
9
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Agora vamos a area de calculos. Insira os campos conforme imagem abaixo.



A B C D E F G H 1 J
1 Venda de Computador
2
3 Processador Meméria Acessérios
4
5 @ AvD O 468 []webcam :
6 (O INTEL Core 20U0 [] pen drive LMo
- O Intelis ) 268 Clonas [] Placa de video
8
9
10
11 Totalizagoes
12
13 Processador D Memdrias : Acessorios :
14
15
e Forma de Pagamento
17 ® A vista I_ ) A prazo _l
18 Entrada Saldo N. Parcelas
19 Valor Base Juros Valor Final
20
2l Valor Total da Compra I: Local da Entrega | o ]LI
22

As caixas em branco sdo apenas células com contorno preto e fundo branco. Observe
que tem uma caixa de grupo em volta e dois botdes de opcao: A vista e A Prazo. No
Local da Entrega tem uma Caixa de Combinacao.

Nesta etapa iremos que € criar a base de dados. Abaixo esté a base de dados que deve
ser digitada para que o formulario, através de digitos de controle, resgate os valores dos
componentes. Digite a base e siga rigorosamente as linhas e colunas definidas na
tabela.

A il B il € Ii D li E i F I G [i H il 1 ] J [ K L | M Ji N i o] i P
1 Venda de Computador
2
3 g Memdria Acessdrios Processador Valores Controle Local Entrega
4 AMD RS 190,00 Jussara - GO
5 O amp O 4B [JwebcCam ; Intel Core 2D RS 258,00 Jundiai - SP
6 O INTEL Core 20U0 [ Pen drive LIbesree Intel i RS 389,00 Vitéria - ES
7 Ontelis O 268 e WE 4GB R$ 190,00 Salvador - BA
8 2GB RS 150,00 Porto Alegre - RS
9 Web Cam RS 75,00 S3o0 Paulo - SP
10 Pen Drive R$ 49,00
11 Totalizagdes Impressora RS 358,00
12 Placa Video RS 275,00
13 Processador D Memérias : Acessérios : Microfone RS 65,00
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Neste momento iremos associar as informacdes. Clique com o bot&o direito sobre o item
AMD e escolha Formatar Controle.

WL N OO R WNE

A < =
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Processador

51
(@3

Procesg o

& Recortar

53 Copiar

@ Colar

Editar Texto
Agrupamento
QOrdem
Atribuir macro...

vl Eormatar controle...

E F

Venda de Computador

Meméria

O 4c8

268

Totalizagdes

G H

Acessdrios

[] webcam
[ Pen drive
|:] Impressora

[JMicrofone
[ Placa de video

Processador Valores Controle

AMD RS 190,00
Intel Core 2D RS 258,00
Intel i5 RS 389,00
4GB RS 190,00
2GB RS 150,00
Web Cam RS 75,00
Pen Drive R$ 49,00

Impressora RS 358,00
Placa Video RS 275,00
Microfone RS 65,00

Local Entrega
Jussara - GO
Jundiai - SP
Vitdria - ES
Salvador - BA
Porto Alegre - RS
Sdo Paulo - SP

Na opcdo Valor esta habilitado Nao Selecionado que corresponde a atual situacéo
botdo do processador AMD.

Formatar controle

{ Cores e linhas [ Tamanho I Protecdo l Propriedades ] Texto Alt. {

Valor

N&o selecionado
Selecionado

Misto

Vinculo da célula:

[] sombreamento 3D

OK

] [ Cancelar ]

Clique no Vinculo da Célula (o botdo com setinha vermelha ) para associar a op¢ao do
botdo com uma célula. Clique na célula O4 para insercao do digito de controle da opcéao.

Clique no botdo Recolher novamente para retornar a tela anterior e confirme OK.



A B C D E F G H 1 J K L M N (0] P

1 Venda de Computador

2

3 e | [ Memdria || Acessdrios i Processador Valores Controle Local Entrega
4 O————0O—0 Formatar controle AMD RS 190,00:‘_‘_‘_‘_‘_‘_‘_‘_‘_‘_‘_:Jussara -GO

5 [Oan [ (== intel Core 2D R$ 258,00 Jundiai - SP

6 O INTEL Core 20U0 Intel i5 R$ 389,00 Vitéria - ES

7 O Intelis O 268 | i 4GB RS 190,00 Salvador - BA
8 2GB RS 150,00 Porto Alegre - RS
9 Web Cam RS 75,00 Sdo Paulo - SP
10 Pen Drive R$ 49,00

11 Totalizagbes Impressora RS 358,00

12 Placa Video RS 275,00

13 Processador Memdrias : Acessérios : Microfone RS 65,00

=
Y

Veja que assinalando a primeira opcdo dos processadores, na ceélula do digito de
controle aparece o numero 1. Se for marcada a segunda opcéo da lista (Intel Core2Duo)
aparecera o nimero 2 nessa mesma célula indicando que agora a segunda opcéao da
Caixa de Grupo foi escolhida pelo usuério.

A B & D E F G H 1 J K L M | N o P
1 Venda de Computador
2
ol [ Meméria Acessdrios Processador Valores Controle Local Entrega
4 AMD R$ 190,00 1 Jussara- GO
5 @ avD O e [ WebCam i Intel Core 2D RS 258,00 Jundiai - SP
5 O INTEL Core 20U0 [JPendrive L Shcaiee Intel is RS 389,00 Vitéria - ES
7 Ontelis O 268 Dltmressora | P12c2 de Video 4GB R$190,00 salvador - BA
8 2GB RS 150,00 Porto Alegre - RS
9 Web Cam RS 75,00 S3o Paulo-SP
10 Pen Drive R$ 49,00
11 Totalizagdes Impressora RS 358,00
12 Placa Video RS 275,00
13 Processador E Memdrias : Acessdrios : Microfone R$ 65,00

o
S

Para a Caixa de Grupo Memodrias, repita os procedimentos anteriores: Clique com o
botdo direito sobre o item 4GB Gbe escolha Formatar Controle. Na opcao Valor esta
habilitado Nao Selecionado que corresponde a atual situacéo botdo da memoéria de 4GB.
Se for marcada a segunda opcéo da lista (2Gb) aparecera o nimero 2 nessa mesma
célula indicando que agora a segunda opc¢édo da Caixa de Grupo foi escolhida pelo
USUuario.

Na caixa Acessorios, sao Caixas de Selecao que oferecem as opcdes de escolha. Nesse

caso, €& necessario clicar botdo direito e escolher cada célula de controle
individualmente.

Caixas de Selecdo ndo resultam em valores numéricos como 1, 2 ou 3, mas uma
resposta l6gica Verdadeiro para assinalado e Falso para néo assinalado.

No final teremos o valor l6gico VERDADEIRO para os itens assinalados na lista e
FALSO para os itens ndo assinalados.



AL e e e e R e[ [y e[

1 Venda de Computador

2

3 e Memdria Acessérios Processador Valores Controle Local Entrega
4 AMD RS 190,00 1 Jussara- GO

5 @ AvD O 468 [] webCam : Intel Core 2D R$ 258,00 Jundiai - SP

5 (O INTEL Core 20U0 [JPen drive L Meoie Intel i RS 289,00 Vitéria - ES

7 Ontelis @208 Tt Haca e ks 4GB R$ 190,00 2 salvador - BA
8 2GB RS 150,00 Porto Alegre - RS
9 Web Cam RS 75,00 S3o0 Paulo - SP
10 Pen Drive R$ 49,00 FALSO

11 Totalizagdes Impressora R$ 358,00 VERDADEIRO

12 Placa Video R$275,00 VERDADEIRO

13 Processador D Memdrias : Acessdrios : Microfone RS 65,00

Agora vamos as formulas: Clique na célula em branco ao lado da palavra processador
e digite: =SE(0O4=1;N4;SE(0O4=2;N5;N6))

11 Totalizagdes

12

13 Processador Memdrias : Acessorios :

14

Esta férmula diz 0 seguinte:

Se a célula O4 for igual a 1, entdo insira aqui o valor contido em N4, SE a célula O4 for
igual a 2, entdo insira aqui o valor contido em N5, SENAO, insira o valor de N6. Nesta
caso, se marcarmos a primeira opcao do formulério, entdo a célula de controle vai
registrar 1 e se for 1 o valor é de O4 ou seja R$190,00. Se for 2, entdo é R$ 258,00
sendo R$ 389,00.

Clique na célulaem branco ao lado da palavra
Memoarias e digite: =SE(O7=1;N7;SE(O7=2;N8))

Se a célula O7 for igual a 1, entdo insira aqui o valor contido em N7, SE a célula O7 for
igual a 2, entéo insira aqui o valor contido em N8.

Agora vamos as férmulas para verificar a validacdo das Caixas de Selecdo dos
Acessorios, onde a resposta é Verdadeiro para os itens habilitados e Falso para os itens
nao habilitados.

Clique na célula ao lado dos Acessoérios e digite a férmula com a funcdo SOMASE:
=SOMASE(09:013;VERDADEIRO;N9:N13)

O Excel busca os valores Verdadeiros (habilitados) de 019 até O13 e quando os
encontrar, somara os valores correspondes nas mesmas linhas de N9 até N13.

Agora cliqgue como botéo direito do mouse no Botdo de Opcéo A Vista e escolha Formatar
Controle.



15
o Forma de Pagamento
17 [ @ Avista I [ 1 ) A prazo I
O 4 Recortar

18 Entrada 3 do N. Parcelas

=3 Copiar

Valor Base : i

15 @ Colar s Valor Final
20

53 Editar Texto — -
21 “otal da Compra Local da Entrega ¥ l
22 Agrupamento > -
23 Ordem
24 Atribuir macro...
M 4 > M f

Planl % Formatar controle...

Pronto | 1 |

Escolha uma célula na base de dados que néo esteja sendo usada e defina como célula
de controle da forma de pagamento. Pode ser P10, abaixo da lista das cidades. Clique
OK.

Clique na célula em branco ao lado do "A Vista" e digite a formula:
=SE(P10=1;SOMA(B13;E13;H13);"")

SE P10 for igual a 1 (A vista) entdo some Processador + Memdrias + Acessorios, Sendo
deixe a célula VAZIA.

Clique na célula em branco ao lado do "A Prazo" e digite a formula:
=SE(P10=2;SOMA(B13;E13;H13);"")

SE P10 forigual a 2 (A Prazo) entdo some Processador + Memorias + Acessorios. Sendo

deixe a célula VAZIA.

- A célula da entrada deixe em branco, afinal ndo sabemos quanto o cliente quer pagar
na entrada.

- Na célula Saldo, o céalculo do valor total da compra menos a entrada,

=SE(P10=2;G17-B18;0)

Se a célula P10 tiver o valor 2, entdo o cliente vai pagar em parcelas, entdo faca o calculo
do valor da compra menos a entrada, sendo deixe 0 (Zero).

Na célula Numero de Parcelas, deixe em branco mas vamos pér uma validacdo para o
maximo de 10 parcelas. Clique na célula em branco ao lado de Numero de Parcelas e
clique no Grupo Dados, guia Ferramentas de Dados, item Valida¢cao de Dados:

=l
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b FED el - n |3 Conexdes [ < & Limpar === T s H SIrE
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Do Da De De Outras anexées Atualizar sl o s ﬁl Classificar | Filtro Y Texto para Remover Validacdo |Consolidar Testede | Agrup
Access Web Texto Fontes~  Existentes = tudo~ = Editar Links . Avancado | colunas Duplicatas de Dados ¥| Hipéteses~ |~
Obter Dados Externos | Conexdes Classificar e Filtrar Ferrd ':Léj Validacio de Dados... L___E
118 - (& Fe , \ B8 Circular Dados Invélidos L
A B | C D | E | F | G H : 1 J | 6 Limpar Circulos de Validacdo i_
4 ' AMD R$ 190,00
s O amp O 468 ] webcam Intel Core 2D R$ 258,00
6 (O INTEL Core 2DUO Pen drive [ Ipscrafene Intel i5 RS 389,00
7] @ Intel 5 @ 268 Impressora ) Placa de Video 4GB R$ 190,00
8 2GB RS 150,00
9 Web Cam RS 75,00
10 | Pen Drive RS 49,00
11 Totalizagbes Impressora RS 358,00
12 Placa Video RS 275,00
13 Processador Memdrias E Acessérios Microfone RS 65,00
14
15
716 ' |~ Forma de Pagamento
- Ohwsn [ ] @ipao [ 1221]
E Entrada | 300 saldo | 921 N. Parcelas :L

Escolha um namero inteiro. Minimo 2 (porque se for em 1 parcela ele estd pagando a

vista) e maximo 10.

Validagdo de dados T ——

|

ConfiguracBes | Mensagem de entrada | Alerta de erro I

Critério de validacdo
Permitir:
Nimero inteiro E Ignorar em branco

‘ Qad_os:
[]

e
|esta entre

Minimo:
2
Maximo:

10 (=]

E.3

l || Aplicar alteraces a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo [ OK

][Cancelar]

o

&

Cligue em Alerta de Erro e escreva uma mensagem ao Usuario.



V . ~
Validacio de dados L2 ||
e —.

{ Configuracdes | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Mostrar alerta de erro apds a insercdo de dados invalidos

Quando o usudrio inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro:
Estilo: Titulo:
Parar B Atencdo
Mensagem de erro:

| | O nimero de parcelas deve estar
entre 2e 10|

o) (o)
Atengdo L_J&‘

O numero de parcelas deve estar entre 2 e 10

. Repetir | [Cancelar ] [ Ajuda

Estas informacdes foram Uteis?

Na célula Valor Base da parcela, vamos apenas dividir o saldo pelo nimero de parcelas:

=F16/116.

Nos Juros vamos aplicar trés aliquotas diferentes, dependendo do niumero de parcelas:
De2a4=1,75%
Deda7=275%
De7a10=3,5%

Segue formula:
=SE(118<4;1,99%;SE(118>=7;3,5%;2,75%))

SE o Numero de Parcelas (116) for menor que 4, entdo 1,99%
SE o Numero de Parcelas (116) for maior ou igual a 7, entdo 3,5%%
SENAO ( se ndo for nenhuma das op¢des anteriores) 2,75%

No campo Valor final das Parcelas, multiplique o valor base das parcelas pelo juro,
mais o proprio valor das parcelas. Resultara no valor base ja adicionado o juro.

No Valor final da compra, use a férmula:

=SE(P10=2;119*118+B18;C17)



SE a compra foi a prazo (P10=2), entdo multiplique o 118 (Valor final das parcelas) pelo
116 (quantidade de parcelas) e some ainda o C16 (a entrada), SENAO mostre aqui 0
valor do C14 (Valor a vista).

No campo Local de Entrega, clique com o botéo direito do mouse sobre a caixa de
combinacéo e escolha Formatar Controle.

Configure as opcoes:

Intervalo de Entrada: Esse intervalo relaciona as células que contém a lista que fara
parte das opcbes da Caixa de Combinacdo. No nosso caso as cidades que serdo
escolhidas com um clique do mouse.

Vinculo com a célula: Devemos indicar a célula que devera exibir o digito verificador
gue indica o item selecionado na lista.

Exemplo: Se na caixa de combinagdo do formulario for selecionado "Jussara - GO",
essa célula exibirA o namero 1, pois comecando pela primeira cidade, Jussara é a
primeira entrada de lista.

Linhas Suspensas: Quantos itens serdo exibidos sem usar a barra de rolagem. Se sua
lista contém 8 entradas, mude para 8 o niumero de linhas suspensas, assim o Excel ndo
exibe a barra de rolagem vertical.

Clique Ok para aplicar as configuragoes.

[ B
Formatar controle I 2 I&I

\rTamanho Protecdo l Propriedades | Texto Alt.

Intervalo de entrada: | $P§4:6PS9 £z
Vinculo da célula: $Psil @
Linhas suspensas: 8

|| Sombreamento 3D

[ OK ] [ Cancelar




Agora vamos testar nossa lista no formulério. Clique na caixa de combinacao e escolha
um outro item da lista.

Veja que Porto Alegre € o quinto item da lista, entdo a célula registra 5.

A B c D E F G H I J kK L] m N o P
4 AMD R$ 190,00 3 Jussara- GO
5 Oamp O 48 [ WebCam ) Intel Core 2D RS 258,00 Jundiai - SP
= O INTEL Core 20U0 SOl L Diaectoe Intel i R$ 389,00 Vitéria - ES
7 @ Intelis @268 T Raca e Yuso 4GB R$ 190,00 2 salvador - BA
8 2GB R$ 150,00 Porto Alegre - RS
9 Web Cam RS 75,00 FALSO S30 Paulo - SP
10 Pen Drive R$ 49,00 VERDADEIRO 2
11 Totalizagdes Impressora RS 358,00 VERDADEIRO @
12 Placa Video R$275,00 VERDADEIRO
13| Processador| 389 Memérias 150 Acessérios Microfone ~ R$6500  FALSO
14
> Forma de Pagamento
16
17 Ohvsta | @ Aprazo 1221]
18 Entrada 300 Saldo 921 N. Parcelas 6
19 Valor Base 203,5 Juros 2,75% Valor Final
20
21 Valor Total da Compra Local da Entrega | Porto Alegre -RS |
22 Jussara - GO
Jundiai - SP
23 Vitdria - ES
24 | Salvador -BA___
Porto Alegre -RS
25 S&o Paulo - SP

Apés o trabalho concluido, desabilite a visualizacdo das linhas de grade do Excel, elas
servem como guias no momento de organizar e alinhas as caixas, mas depois podem
ser desligadas. Cligue na Guia Layout da Pagina, grupo Op¢des de Planilha e
desmarque a opcéao Exibir nas linhas de Grade.
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j B cores - Ny I j d [ ‘:‘i' 54 Largura: Automatici ~ as de Grgle  Titulos 1 B

..... [ee=g @ = - = e Ha

Fontes v =) i I - ;J Altura:  Automatic: ~ /| Exibir V] Exibir = = i
[ Tmprimir

Temas Margens Orientacdo Tamanho Area de Quebras Plano de Imprimir Avancar Recuar Painel ¢

-

v [O]Efeitos - = % % Impressdo: Fundo Titulos i Escala:  100% [C1 1mprimir k& > Seleca
Temas Configurar Pagina = | Dimensionar para Ajustar 7 Opcdes de Planilha , Org
L37 v e Exibir Linhas de Grade
A B C D E F G H i Mostrar as linhas que aparecem
4 1 3 entre as linhas e colunas da
planilha para facilitar a edi¢do e
5 O AMD O4GB [] webCam 0 - 2 4| 3leitura,
Microfone
INTEL Core 2DUC -
6 O Pen drive Placa de Vid ‘ Essas linhas so serdo impressas
7 ©1nhe|i5 @ 2GB Impressora acage e 1 3 se a opcao Imprimir também
estiver marcada.
8 2
9
10 g @ Pressione F1 para obter mais ajuda.

3. PROTEGER PLANILHA

No Microsoft Office 2010, vocé pode usar senhas para ajudar a impedir que outras
pessoas abram ou modifiguem seus documentos, suas pastas de trabalho e suas
apresentacdes. E importante saber que, se vocé n&o se lembrar da senha, a Microsoft
nao poderarecupera-la.

Para proteger sua planilha do EXCEL, use as op¢des a seguir.

1. Em uma planilha aberta, clique na guia Arquivo. O modo de exibicdo Backstage
€ aberto.
2. No modo de exibicdo Backstage, cligue em Informacdes.



3. Em Permissfes, clique em Proteger Planilha. As seguintes opc¢des sé&o
exibidas:

A imagem a seguir € um exemplo das op¢bes de Proteger Planilha.

x] L SR Pasta5 - Microsoft Excel I (=) ﬁ
m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos Q = s
=l salvar o
Informacoes sobre o(a) Pasta5
& salvar como w
(= Abrir == Permissoes
3 d0e) Qualque s ode abri
[ Fechar B U.; ualquer pessoa p ir,
copiar e alterar qualquer parte
Proteger Pasta desta pasta de trabalho Propri
~ . ropriedades v
Info"‘:wgs de Trabalho »
- : Tamanho
Recente (& Marcar como Final Titulo
= Informe aos leitores que a pasta de trabalho é Marcas
final e torne-a somente leitura. Cat %
Novo — Categorias
| _f"’| Criptografar com Senha
(23 Exija uma senha para abrir esta pasta de Datas Relacionadas
Imprimir trabalho.
Ultima Modificacao Ontem, 17:10
[ r}l Proteger Planilha Atual o . s
Salvar e Enviar 3 Controle os tipos de alteracdes que as Eriado Ontem, 16:33
pessoas podem fazer na planilha atual. Ultima Impressao
Ajuda T 'IL? Proteger Estrutura da Pasta de Trabalho
Impeca alteracdes indesejadas na estrutura da Pessoas Relacionadas
j Opcdes pasta de trabalho, como adicao de planilhas. Atitor Juliany Dettmann dos Sa...
: ﬁ Restringir Permissao por Pessoas
Sair |_@ Conceda acesso as pessoas e as impeca de » - N N _ 8
editar, copiar ou imprimir. Ultima Modificacao por Juliany Dettmann dos Sa..
b Adicionar uma Assinatura Digital Mostrar Todas as Propriedades
| g Garanta a integridade da pasta de trabalho,
adicionando uma assinatura digital invisivel.

=

* Marcar como Final Torna o documento somente leitura. Quando uma planilha
€ marcada como final, a digitacéo, a edicdo de comandos e as marcas de revisao
de texto sdo desabilitadas ou desativadas, e a planilha se torna somente leitura.
O comando Marcar como Final o ajuda a comunicar que Vocé esta
compartilhando uma versao concluida de uma planilha. Ele também ajuda a
impedir que revisores ou leitores facam alteracdes inadvertidas na planilha.

« Criptografar com Senha Define uma senha para o documento. Quando vocé
seleciona Criptografar com Senha, a caixa de diadlogo Criptografar Documento
€ exibida. Na caixa Senha, digite uma senha. Importante: a Microsoft ndo pode
recuperar senhas perdidas ou esquecidas, por isso, mantenha uma lista de suas
senhas e os nomes de arquivo correspondentes em um local seguro.

* Proteger Planilha Atual Protege a planilha e as células bloqueadas. Com o
recurso Proteger a Planilha Atual, vocé pode selecionar a protecéo por senha e
permitir ou impedir outros usuarios de selecionar, formatar, inserir, excluir,
classificar ou editar areas da planilha.

* Proteger Estrutura da Pasta de Trabalho  Protege a estrutura da planilha.
Com o recurso Proteger Estrutura da Pasta de Trabalho, vocé pode selecionar a
protecdo por senha e opc¢les para impedir que 0s usuarios alterem, movam,
excluam dados importantes.



* Restringir Permissao por Pessoas Instala o Gerenciamento de Direitos do
Windows para restringir permissfes. Use um Windows Live ID ou uma conta do
Microsoft Windows para restringir permissdes. Vocé pode aplicar permissdes por
meio de um modelo usado por sua organizac¢ao ou adicionar permissoes, clicando
em Restringir Acesso.

« Adicionar uma Assinatura Digital ~ Adiciona uma assinatura digital visivel ou
invisivel. As assinaturas digitais autenticam informacdes digitais, como
documentos, mensagens de email e macros, usando a criptografia do
computador. As assinaturas digitais sdo criadas digitando uma assinatura ou
usando uma imagem de uma assinatura para estabelecer a autenticidade, a
integridade, e ndo o repudio.

Para proteger as féormulas

Serve para proteger as células que possui férmulas contra a exclusdo da mesma. Pode também
proteger a planilha inteira também assim o usuario ndo consegue usar a planilha. Para acessar

€SSe recurso ir ao menu>revisao Exemplo:

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibicao
ﬁ& (i = = da e e i I hJ g:] Proteger e compartilhar pasta de trabalho
p ) E {2 EEE
4e I ay - ! H E’ E
S = ‘E —J “l “‘J “l Z» Mostrar Todos os Comentarios - = @ Permitir que os Usuarios Editem Intervalos
Verificar Pesquisar Dicionario de | Traduzir Novo TR R Proteger Proteger Pasta  Compartilhar "o z =
Ortografia Sinénimos Comentario Mostrar 3 Tinta Planilha de Trabalho Pasta de Trabalho L2 Controlar Alteracdes ~
Re 0 Idioma
f-;r 6 Permitir que os Usudrios Editem Intervalos
A B } C [ D E 1 § G H | ] K L Permitir que pessoas especificas editem
& S0 b & " E intervalos d lulas em uma pasta de

1 BOLET'M ESCOLAR trabalho ou planilha protegida.

2 DISCIPLINAS 12BIM | 22BIM | 32BIM | 42BIM | MEDIA | SITUACAO Antes de usar este recurso, defina a

3 [MATEMATICA 5,0 5,0 7,0 4,0 5,5 |REPROVADO sedusatiaing planifa sisanda:e
53 — £ 2 2 2 L comando Proteger Planilha.

4 |PORTUGUES 6,0 7.0 8,0 8,0 7,3 |[APROVADO

| < Para usar este recurso, o computador
o "
,5 HISTORIA 8.0 7.0 6,0 7.0 7,0 |APROVADO deve ter ingressado em um dominio do
6 |GEOGRAFIA 5,0 7,0 8,0 7,0 6,8 |REPROVADO Microsoft Windows,
T — 2
7 ARTES 7.0 7.0 7.0 7.0 7,0 |APROVADO @ Pressione F1 para obter mais ajuda.
8

Selecione b3 até {7, e click no MENU REVISAO>permitir que os usuarios editem
intervalos.



Permitir que os usudrios editem intervalos

Intervalos desbloqueados por uma senha quando a planilha estiver
protegida:

4 Titulo Refere-se a células

[] Colar informagdes sobre permisséies em uma nova pasta de trabalho

[Prgteger planilha... ] [ QK ] [ Cancelar ] aplicar

| Novo intervalo

Titulo: i
] rltE'

Referéncia a células:

Y | =¢B$3:4E47

Senha do intervalo:

]! |
1 | OK ] [ Cancelar J

Intervalos desbloqueados por uma senha quando a planilha estiver

I protegida:
Titulo Refere-se a células
Intervalol $B$3:4E$7

| Excluir l

Especifique quem pode editar o intervalo sem uma senha:

Permissdes. ..

[] Colar informac@es sobre permissdes em uma nova pasta de trabalho

[Prgteger planilha... ] [ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

. Proteger planilha

Proteger a planilha e o conteddo de células bloqueadas

|| Senha para desproteger a planilha:

| |

Permitir que todos os usuérios desta planilha possam:
[|Selecionar células bloqueadas
[V] Selecionar células desbloqueadas
[ ]Formatar células
[ ] Formatar colunas
[]Formatar linhas
[ JInserir colunas
[ JInserir linhas
[ JInserir hiperlinks
[ ]Excluir colunas
[_]Excluir linhas v

B2

[ OK ] [ Cancelar ]




4. MACROS

O Excel vem para otimizar suas tarefas rotineiras por meio de programacgéo. O macro vem para
automatizar a sua planilha.

Os macros podem ser feitos para formatar a planilha, construgdo de formulas, transferir dados
e etc.

O Macro pode ser feito em duas formas: usando o gravador de macros ou digitando o codigo
assim usando a janela do VBA. Mas vamos aprender usando o gravador de macros porque nédo

€ preciso saber os cédigos da linguagem de programacao.

COMO FAZER MACRO NO EXCEL

Vamos usar a seguinte planilha:

Planl: base dados,

| S— B C D E H

1 [ pata | venDepor | ReGIAO PRODUTO |QUANTIDADE| TOTAL
2 | 10/2/2011]ANA suL LAMPADA 100 320
3 |10/2/2011]PAULO SUDESTE LUMINARIAS 150 740
4 |10/2/2011|J0A0 NORDESTE |LAMPADAS 90 560
5 |10/3/2011]ANA suL LAMPADA 200 820
6 |10/3/2011|PAULO SUDESTE LAMPADAS 214 670
7 |10/3/2011)1080 NORDESTE  |LUMINARIAS 210 1200
8 |10/3/2011|ANA NORDESTE |LAMPADA 80 200

Antes de mandar gravar a macro, vamos criar o roteiro da macro.

Roteiro: para retirar a linha de grade da planilha. Exemplo de macro com referéncia
absoluta.

1- Cligue na Al

2- Use CTRL + SHIFT+END

3- Cligue no menu exibi¢éo

4- Clique em linhas de grade, desmarcando
5- Clique para terminar a gravacao da macro

GRAVANDO MACRO

Agora que sabemos o que vai ser feito entdo Cligue no Menu Exibi¢c&do que ir4 aparecer a barra
de ferramenta desse menu, escolher o icone Macros.

Férmulas Dados Revisdo Exibicao o @ o @ R

[¥] Barra de Férmulas I - l i l 'ﬁl ; E CRu! o — co ‘ ==

’ L B o = Vo S m = ||E

Linhas de Grade [¥] Titulos Zoom 100% Zoomna  Nova Organizar Congelar 7 Salvar Espaco Alternar | [Macros

52 Selecdo | Janela Tudo  Paineis~ [ Reexibir de Trabalho Janelas~ v
Mostrar Zoom Janela j Exibir Macros
F  Gravar Macro...
]
F G H | J K L M N (0] P

a E Usar Referéncias Relativas l

Figura 1 - Barra de Ferramenta Menu Exibicao



De acordo com a figura 1 Cligue na opcdo gravar macro. Agora ira aparecer a seguinte janela,

como mostra a figura 2

Gravar macro
Mome da macro:
Macrol

Tecla de atalho:
Ctrl+| |
Armazenar macro em:
Esta pasta de trabalho

Descricdo:

2

OK

] [ Cancelar ]

Figura 2 - Gravar Macro

Nome da macro nao pode ter espaco e deve
comecar com letra. Exemplo classificar.

Tecla de atalho deve usar letra mailscula
para ndo perde os atalhos do Excel ja
existente, usando uma letra mailscula
aparecera o SHIFT, exemplo:C, entéo ficara
CTRL+SHIFT+C.

Armazenar macro_em pasta de trabalho
pessoal de macro para ser utilizado sempre
no seu Excel e ndo sé no arquivo que foi
criado a macro.

Descricao é necessario para que possamos
sempre lembrar o que faz a determinada
macro.

Clique no botéao OK.

Agora devera seguir o roteiro que foi determinado na pagina anterior. Depois de fazer
tudo que diz no roteiro clique no botdo parar que esta na figura 3.

25

M4 » M| Planl ~Plan2 /Pln3 /¥

Pronto d

Figura 3 - Parar Gravacéao

Ha sé para lembrar esse macro foi usada a referéncia absoluta, ao executar a macro
sempre vai fazer na mesma posicao que foi criada.

Obs.: repare que no icone Macros tem trés opgoes:

Exibir Macros — mostra todas as macros abertas

Gravar Macro — para construir uma macro.

Usar referéncias Relativas — essa opc¢éao ela varia em duas situacdes: referéncia absoluta que
ja se encontra e referéncia relativa quando clicado na opcao ela fica com uma borda laranja.

Se for criar uma macro usando a referéncia absoluta, devera lembrar que ao executar a macro
sempre vai fazer na mesma posicdo que foi criado. No caso usando a referéncia relativa ao
executar a macro sempre vai fazer na posicéo que se encontra.

O macro esta pronto acrescente mais duas vendas e mande executar a macro, pode verificar
gue ndo vai classificar o que foi acrescentado, porque foi utilizada a referéncia absoluta.

Agora vamos usar a referéncia relativa e vera que as vendas acrescentadas seré classificado.



PARA GRAVAR UM ARQUIVO COM MACRO

Cliqgue no menu arquivo>salvar como, clique em salvar como tipo e escolha a opgéo
pasta de trabalho habilitada para macro do excel, e digite 0 nome do arquivo.

Salvar como @

Salvar em: ’ (3 Meus documentos
- Documentos | |05)335_excel_araficos [C)Downloads o)
I recentes (404 _vb_exerc [C)arafico_termometro o
(@} Desktop ifj 2739_2754_broffice_writer u:j qrafico_userform i@
| [2767_2960_graficos_excel () Inventor Server x86 AutoCAD 2012 Language Pack - English  [.2)
r Z‘;c'-'jmenms ()3026_4149_broffice_calc D)leig112 )
! ) 3169_erros_montagem_pc [C)Meus arquivos recebidos )
Meu (33171 _excel_2007 [C2)Meus documentos do PaperPort o)
computador = -
- e u_“j 3186_excel @ Meus videos uj
“ :‘: tu:dzcals C)ADM (] Minhas fontes de dadas D
(L2 Admin (Z)Minhas imagens D
() ADMK A Minhas musicas 2
[C2)ALINE NEVES [Z)My 4shared Sync 2
() analiseqrafica )My Palettes )
() apostila_ )My Pictures )
[)Bookman [2)0s Meus Reqistos D
(Chcelilar D) pemdrive verde £
() Corel [C2)PENDRIVE
() Cyberlink [ pendrive azul =
< | >
Mome do arquivo: |pastal.xlsx v ]
Salvar como tipo: | pasta de Trabalho do Excel (*.xlsx) F
Pasta de Trabalho do Excel (*,xlsx A
a D D
Pasta de Trabalho Binaria do Excel (*.xlsb) i
Pasta de Trabalho do Excel 97-2003 (*.xls) S |

COMO ATIVAR MACRO

Pagina Inicial
= salvar
Salvar como

[ Abrir

4 Fechar

Recente

Caso a macro nao esteja ativada
devera clicar no Menu arquivo>opc¢oes

Novo
Imprimir
Salvar e Enviar

Ajuda

[ 2] Opcdes ]
Sair




Opgoes do Excel @@

MaisUsados @ Ajude a manter a seguranca e a integridade do computador e dos documentos. C“que no menu Central
Férmulas de COanabllldadE,
Revisdo de Texto Protegendo sua privacidade Confl u ra 6es da
Salvar A Microsoft se preocupa com a sua privacidade. Para obter mais informacdes sobre como o Microsoft Office g g
Excel ajudara a protegé-la, consulte as declaracdes de privacidade. H h
svaneado Pt P central de confiabilidade
: Mostrar a declaracdo de privacidade do Microsoft Office Excel
Personalizar Declaracdo de privacidade do Microsoft Office Online

Programa de Aperfeicoamento da Experiéncia do Usuario
Suplementos

© Central de Confiabili | S a e outras i Se:

Recursos Obtenha mais informacdes sobre como proteger sua privacidade e seguranca no Microsoft Office Online.

Central de Sequranca do Microsoft Windows

Microsoft Trustworthy Computing

Central de Confiabilidade do Microsoft Office Excel

A Central de Confiabilidade possui configuracdes de

seguranca e privacidade. Essas configuracdes ajudam a - - S
proteger seu computador. Recomendamos que vocé nao [ Configuracdes da Central de Confiabilidade... ]
as altere.

Ira aparecer a
seguinte janela e

| Central de Confiabilidade

i fidy .
Editares Confiaveis R s Cllque no menu
Locais Confiaveis g g _ configuracdes de
Para macros em documentos que nao estao em um local confiavel:
Suplementos () Desabilitar todas as macros sem natificacio macro € na opcao
Desabilitar todas as macros com notificacao il
Configuragdes do ActiveX 0 0e v habllltar tOdaS as
O Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas macros e C|| ue
' Configurades de Macro | (® Habilitar todas as macros {ndo recomendado; codigos possivelmente perigosos podem ser executados} q

S no botdo OK
aprade Mensagens Configuracdes da Macro do Desenvolvedor

Conteudo Externo
SR [ Confiar no acesso a0 modelo de objeto do prajeto do VBA

Opcdes de Privacidade

[concear |

g o =

CRIANDO MACRO PARA TRANSFERIR DADOS DE UMA PLANILHA PARA
OUTRA.

1- Crie a seguinte estrutura da planilha.

Na planl iremos criar a seguinte planilha.
NOME CIDADE TELEFONE

Olavo Vila Velha (27) 3200-4356

Na plan2 iremos criar a seguinte planilha.
NOME CIDADE TELEFONE

Vamos transferir da plan2 para planl.



1° criar o roteiro.

1- Clique na plan2

2- Clique na célula A2

3- SHIFT+ >+>

4- CTRL+C

5- Clique na Planl

6- Clique no MENU Exibicdo, Macros, Usar Referéncias Relativas — para que os dados
transferidos ndo saia em cima do outro dado contido na planl

7- Clique na célula Al 8- Aperte END + |

9- Aperte END + 1

10-Aperte |

11-CTRL+V

12-HOME

13-Cligue na plan2

14-Cligue na célula A2

15-SHIFT+ 2>+>

16- Aperte DEL

17-HOME

18-PARAR A GRAVACAO

Agora é so tentar.

Lembre-se: toda vez que tentar fazer macro olhe a referéncia relativa se esté ativada ou néo.

COLOCANDO UM OBJETO COMO BOTAO PARA ATIVAR A MACRO SEM O
ATALHO.

Clique no MENU Inserir, clique no icone formas e escolha a forma que desejar.

Clique com o botéo direito do mouse em cima da imagem e clique em atribuir macro e agora
escolha a macro que deseja quando clicar no objeto ele sera executado.

COMO EXCLUIR MACRO

Aperte ALT+F11, que ira aparecer a janela do VBA. Clique no Menu Ferramentas
Macros



8 Microsoft Visual Basic - Planilha do Microsoft Office Excel. xIsx

: Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Depurar Executar Ferramentas Suplementos Janela Ajuda
ME-d s aarn e ) n a BT @ E
, %4&4%

e O ¢ s= = i
s 0 Ly WJ“&A?‘:-—(E:-—‘U

& "
5 lookup (LOOKUP.XLAM)

L @ SOLYER (solver.xlam)

# &8 sumif (SUMIF.XLAM)

# &% vBAProject (FUNCRES.XLAM

= @ ¥BAProject (Planilha do Mi

Fﬂ Microsoft Excel Objetos
%) EstaPasta_de_trabaho
B Plant {Plan1)

] PlanZ {Plan2) 3
B Plan3 (Plan3)
#-77 Madulns d )
< I | 2
ropriedades - Plani x|
Plan1 Worksheet -

Escolha a macro desejada e clique no botéo Excluir, ai é s6 fechar a janela do VBA
gue ira voltar para Microsoft Excel.

Macros

Mome da macro:

Executar

Cancelar

Depuracao total

Editar

Macros em: IvBAProject (Planilha do Microsoft Office Exce ._'_I




EXERCICIOS DE FIXACAO / AVALIACAO FORMATIVA

QUESTAO 1

EXERCICIO 15- PLAN1S

Crie cenério com essa planilha.
indice de reajuste

fev 10%
mar 20%‘
abr 30%‘
mai 5%‘
jun 10%
PRODUTO | VALOR FEV MAR ABR MAI JUN
ARROZ R$ 6,56
FEIJAO R$ 3,58
MACARRAO | R$ 2,35
ACUCAR R$ 8,90




